附件2

小型微型企业认定参考程序

各级农业部门和有关执收单位，在收费过程中，可参考如下程序认定小型微型企业，并根据工作实际情况制定具体认定程序。

一、提交资料。符合工信部联企业〔2011〕300号认定标准的小型微型企业在办理有关业务时，应主动向执收单位提交如下材料。

1．《小型微型企业认定申请表》；

2．企业的工商营业执照副本；

3．上一年度企业所得税纳税申报表（须经税务部门盖章确认）或上一年度有效统计表（统计部门出具）。

二、资料审核。执收单位对小型微型企业提交的材料进行审核，判定该企业是否属于小型微型企业。审核合格的，依照有关规定办理相关业务，并免征有关收费；审核不合格的，应将材料退还企业并告知不合格的原因。

三、注意事项

1．各执收单位应加强对小微企业免征有关行政事业性收费的宣传，在办理有关业务时主动做好提醒服务工作。
2．各执收单位对小微企业的认定仅作为免征有关行政事业性收费的依据。

3．小微企业资格认定在获得认定的当年有效，超过有效期的，应当向执收单位申请重新认定。

4．企业应当在办理收费前主动申请小微企业资格认定，未提供认定申请的，应遵照有关收费管理办法执行。

