附件3

企业运营类专利导航项目
填写注意事项
（产业规划类专利导航项目可参考）

一、填写专利导航项目前请务必认真阅读和理解国家知识产权局发布的《企业运营类专利导航项目实施导则（暂行）》。
二、项目主要内容：是指专利导航项目研究的主要内容，和产品或技术研发项目内容有区别。请参照国家知识产权局发布的《企业运营类专利导航项目实施导则（暂行）》填写。
三、项目目标和成果形式：指专利导航分析报告、专利研发及运营方案、专利数据库建设、专利分级制度等目标和成果形式。由于专利导航项目实施时间较短，建议不要填写经济效益数据、专利申请数、人才培养等目标。如填写，请务必完成以保证顺利通过验收，其中经济效益目标需提交会计师事务所出具的专项审计报告。
四、项目经费支出预算：
1、项目经费投入包括财政补助经费和企业自筹经费。如立项后补助经费低于申请经费，不足部分由企业自筹补足。
2、“经费开支科目”原则上只填报材料费、差旅/会议/国际合作与交流费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费、劳务费、专家咨询费、其他支出等直接费用和管理费与激励费等间接费用。
①材料费是指实施导航项目需要购置的必要材料费用。注意材料费和测试费用金额合理性，专利导航项目不会发生较大金额的材料费和测试费。
②差旅/会议/国际合作与交流费是指用于与导航项目实施相关的有关国内外出差费用、参加学习培训会议费用和举办的咨询会、评审会等的费用。
③出版/文献/信息传播/知识产权事务费是指购买商业专利数据库、专利申请费用和相关导航项目成果资料的出版费用。
④劳务费是指用于实施导航项目所聘用的临时人员、学生和退休人员的劳务支出费用。
⑤专家咨询费是指用于项目实施、项目检查、项目验收等事项邀请专家所开支的咨询费用，按市有关财务开支标准列支。
⑥其他支出主要包括审计费用、培训费用。如导航项目实施确实需要外部提供技术支持的，其他支出可包含支付给导航项目实施技术指导单位的技术咨询服务费用（不超过市财政支持经费的1/3，且双方应签订技术咨询服务合同，注明服务内容和费用标准）。
[bookmark: _GoBack]⑦间接费用包括项目实施管理费和正式员工激励费，开支比例不得超过财政补助经费的30%。
3、项目经费要单独建立明细账，根据项目经费预算安排专款专用。
4、区县（市）财政支持经费如实填写。区县（市）科技局（知识产权局）如果没有经费支持，请不要填写，否则项目验收时会存在经费不到位的问题。
五、项目组成员参加本项目工作时间请按实填写，切勿简单地把每个成员的工作时间都填写成12个月。
六、项目各方联系人及联系方式应按要求填写完整。
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