劳动保障书面审查网上填报系统操作手册

1、 系统登录
打开浏览器，访问宁波市人力资源和社会保障局网上办事大厅（访问地址：http://ygzw.nbhrss.gov.cn:7003/ ），选中“市本级”。如图1.1-1所示，

已经注册过的用户，直接登录后点击网上办事大厅应用子系统的【劳动用工网上填报】，进入宁波劳动用工信息网上填报系统。

[image: image1.png]o © nbhrss.gov.cn LIS R @4
%52 [lenovo G Google EDVESYER [J3EAW = [EE DI > B 7E - B mEER @ Pinterest s @ PR v [ 9% « [ &2

ST RET 0 EG OEE SWE | X sER TR SR eR | RRE

\@ma‘mz& W - P

T?)ﬁ"hAhgfﬂgfﬂﬂ-A%WHW] |‘j]‘$}\h‘ = bheed T B

W ZIZWEW.GOV.C NINGBO.

(=R

BRI

HEZ

51 s
2 \ B A w5

mAg:
PR S % W%
Lrinzel hbgr N . .
TREHER  miRER? G maeici L
B2 | smem GD 2 b
ESAEBA »
. A= E SR
10l Mnrerin
e () FEERM L

2%
SIRER: BEJ G )




图1.1-1宁波市人力资源和社会保障局网上办事大厅

注：没有单位账号的企业，点击网上办事大厅用户登录版块的【立即注册】进行企业账户注册。单位名称查询不了无法注册问题,按以下步骤即可：1.输入单位全称， 2.点击查询，3.点击确认。（请参照下图操作）
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图 2.1-2宁波市人力资源和社会保障局网上办事大厅——单位注册页面
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图 2.1-3单位查询页面

1.1. 社会信用代码绑定
注：首次登录宁波劳动用工信息网上填报系统的用户，需首先进行社会信用代码绑定操作：

1． 用户首次登录访问劳动用工网上填报系统，系统弹出企业社会信用代码绑定页面，输入企业的社会信用代码, 点击列表操作列的【绑定】按钮，绑定成功即可跳转至劳动用工网上填报系统主页面。如图2.2-1所示。对于在此界面中无法查询，无法绑定的企业，在监察信息系统内进行修改或者新增。
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图 2.2-1社会信用代码绑定页面

1.2. 消息提醒

点击系统界面左侧功能菜单栏：消息提醒，进入消息提醒页面。对企业书面审查、企业薪酬调查问卷等信息填报以及到期合同、推送消息等进行提醒。点击【现在去完成】即可跳转至对应事项页面进行填报。
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1.3. 劳动用工书面审查

1.3.1. 申报

点击系统界面左侧功能菜单栏：劳动用工书面审查——申报，进入书面审查申报页面，如图2.4.1-1所示。

注：录入并保存企业单位信息和用工信息后，才允许进行劳动用工备案。
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图 2.4.1-1劳动用工书面审查申报页面

1. 劳动用工登记
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点击员工信息下方【劳动用工登记】按钮，弹出劳动用工登记页面，如图2.4.1-2所示。也可以进行批量导入，点击“批量上传”跳出相关页面(如图2.4.1-3所示)，先下载模板，信息填写完整后，点击校验，保存即可。
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图2.4.1-2劳动用工登记页面
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图 2.4.1-3劳动用工批量上传
在所有数据填写上传完毕后，点提交，完成填报

1.3.2. 申报记录

点击系统界面左侧功能菜单栏：劳动用工书面审查——申报记录，进入书面审查申报记录页面，可查看历年书面审查详情以及书审评级结果。
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