
附件9
报送材料具体要求

一、任期内近3个年度的专业技术人员考核登记表，即2015一2017年的三个年度，每年一份。不具备规定学历或资历的申报人员，须提供被聘任助理工程师当年至2017年年度任期考核登记表，每年一份。
二、《专业技术人员任职资格评审表》（需贴照片：近期免冠正面白底2寸彩色），一式3份。另外提供与《评审表》上照片相同的纸质照片1张（背面注明姓名和申报专业名称）。同时递交与纸质照片相一致的电子文档照片，要求扫描成jpg格式（近期免冠白底2寸彩色，高宽比约为3：2，不大于300×420像素，不小于200×280像素，照片文件大小不超过50KB）。
三、《推荐中级专业技术职务任职资格人员情况综合表》（A3纸打印）一式5份，并须加盖公章，另报电子文档。
四、《推荐中级专业技术职务任职资格评审对象名册》，电子文档（Excel)。
五、任现职以来的专业工作总结1份，加盖单位公章。
六、任现职以来能够反映本人专业水平的业绩材料。
    七、不具备规定学历和资历的申报人员，（详见“浙人社发﹝2018﹞61号文件第七条），需填报《工程师职务任职资格审议评分表》（附件11）一式3份。
八、以下材料请按顺序装订提供

1、教育部学历证书电子注册备案表, 有效查验日期至10月底，2002 年以前毕业的提供毕业生登记表原件或复印件（复印件须加盖单位公章）。
2、学历证书：国外留学人员须提供中国高等教育学历认证报告复印件（原件现场查验后退回）。
3、在宁波大市以外通过自考或组织认定取得助理工程师资格的，须提供专业技术职务任职资格证书复印件（原件现场查验后退回）和相关证明材料。
    4、正常申报人员，专业技术职务聘书（聘期4年以上），不具备规定学历或资历的申报人员，须提供被聘任助理工程师当年至2017年年度的专业技术职务聘书。
5、继续教育学时登记证明材料原件。
6、本人身份证复印件。
7、浙江省养老保险历年参保记录（企业及事业编外人员、派遣人员提供）。
    8、事业单位人员职称申报岗位信息表（同一事业单位有2人以上同时申报，由单位填写一份即可）。 
9、宁波市中级专业技术职务任职资格申报材料公示确认表。
10、专业技术职务任职资格评审材料真实性保证书。
以上材料，须按要求履行相关签字、盖章等手续。
九、申报类别。在规划与设计类、施工与监理类和技术管理类中选择一类进行填写。规划与设计类是指：从事建设工程规划、勘测、设计、咨询、勘察、施工图审查、标准设计等工作的专业技术人员。施工与监理类是指：从事房屋建筑工程施工与管理，市政基础设施工程施工与管理、园林绿化工程施工与管理、工程监理、质量安全监督、混凝土及建筑构件部品生产、建筑机械、工程造价等工作的专业技术人员。技术管理类是指：从事科技管理、标准管理、政策管理、造价管理、运行管理、建设单位项目管理和招标代理等工作的专业技术人员。
在此栏填写过程中，与以上三个类别没有直接关系的其他专业，可根据各自所从事专业技术工作的实际情况，从以上三个类别中选择其中一个比较接近的类别进行填写。如：给排水专业，在实际工作中从事给排水设计，就填“规划与设计类”，从事施工或工程管理的，就填“施工与监理类”。其他专业“申报类别”的填写以此类推。
十、材料报送注意事项

1、身份证号码，在资格证书制作系统中是用于身份识别的字段，请务必准确填写。
2、《评审对象名册》上“出生年月”、“取得时间”、“聘任时间”等栏目，时间栏填写格式统一按6位阿拉伯数字格式填写，如“200808”。《综合表》、《考核登记表》等表格中，凡涉及时间填写的栏目，根据需要统一按某年某月某日格式填写，如“2008年08月08日”，不需要填写到日的，填写到月即可。
3、专业工作年限，是指从事工程技术工作的年限，须填写实足年限（如5年或8年）。
4、《推荐中级专业人员情况综合表》中的“符合其他申报条件”栏，必须填写符合的理由和依据，不能空白。
5、建筑安装管理、建筑工程安全质量监督等赋有相关政府职能单位的申报人员，如申报建筑工程方面的职称，在《花名册》中的“从事何专业工作”、《综合表》中的“现从事何专业”和《评审表》的“现从事何种专业技术工作”栏，可填写：“建筑工程管理”专业。其他单位（施工企业、房地产公司、监理公司等）人员，在上述三个表格的对应栏目中，应填写：“建筑施工”专业。建筑装饰、建筑机械和建筑材料申报人员，在对应栏目中据实填写。
6、为方便提取所需审核材料，对相关材料装订和放置明确如下：
   ①不具备规定学历和资历的其他申报人员，需按《工程师职务任职资

格审议评分表》（附件11）的评分栏目要求，对应提供有关佐证材料，并按顺序装订成册，附在审批表后面。
②本“报送材料具体要求”第八项中1—10的各项材料，按顺序装订成册，夹在一式三份的《评审表》中。

③ 一式5份的《推荐中级专业技术职务任职资格人员情况综合表》，在左上角用小夹子夹好即可（勿用订书机装订）。
以上①一③方面材料，无需装入材料盒内，均在材料申报现场提供。
7、其他申报材料装盒要求：①近3个年度的专业技术人员考核登记表；②任现职以来专业工作总结1 份；③任现职以来能够反映本人专业水平的业绩材料。以上材料如果数量不多，装在1个材料盒中。否则，将③放在另外1个或2个材料盒中。材料盒须选用牛皮纸质档案盒，勿用塑料盒子，以免搬运中损坏，造成材料丢失。
8、《评审表》、《综合表》、《年度考核登记表》，未按规定要求制作和装订的，暂不接收。


