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一、申报对象需报送材料
1.带有“浙江省专业技术任职资格申报与评审管理平台”水印的《专业技术职务任职资格评审表》一式三份，一并放入资料袋中。封面标注姓名、申报专业和所在单位。用人单位所在地人力社保部门网上审核同意后，申报人员自行下载打印，并加盖所在单位、各主管部门公章，并由所在中评委推荐后报送。
2.《评委会评审对象花名册》一份。请各单位报送评审材料时，务必与花名册顺序保持完全一致，并盖中评委章。花名册统一按照正常申报、转评、标志性业绩、技能人才申报人员类别依次排序，其中正常申报人员需按“规划与设计”“建设与监理”“运营与管理”三个专业类别进行排序。
3.《评审委托书》一份。企事业单位由归口主管部门统一送审，无归口主管部门的非公经济组织由人事代理机构开具评审委托书，无评审委托书一律不予受理。
以上三项材料均需纸质报送，其中《评委会评审对象花名册》需电子版。
二、系统填报注意事项
1.从事专业栏：指申报相应专业技术资格时所从事的专业，制作资格证书时要打印在证书上“专业名称”栏内，专业名称详见评审计划/可评审专业。
2.专业工作年限：是指从事工程技术工作的年限，须填写实足年限。
3.聘任专业技术职务及取得时间栏：需按时间先后提交规定任职年限的专业技术职务任职资格聘书或聘任通知，任职年限可累计。聘任单位、“工作经历”栏、“社保缴纳记录”栏三者的用人单位须一致，不一致的须在“工作经历”栏上传社保缴纳单位出具的情况说明，并盖公章。
4.本人述职栏：主要填写个人主要业绩内容，字数控制在1000字以内。
5.教育经历栏：在业绩档案信息齐全的前提下，2001年以后取得国内大专及以上学历信息可在系统中自动提取。系统未能自动提取的，须上传学历学位证书、毕业生登记表、国外学历学位认证书等证明材料，2001年以后毕业的，还须上传《教育部学历证书电子注册备案表》或《教育部学籍在线验证报告》。
6.论文栏：须按顺序上传封面、目录以及论文全文信息。
7.单位考核情况：指任期内考核情况，至少有近3年考核资料；需填逐年考核结果，如“2018合格”、“2019优秀”、“2020优秀”。
8.其他：对于信息量较大的佐证材料，如论文目录页、荣誉通知、业绩材料等，申报人员需对姓名等关键信息标注红色下划线。


