附件2:

鄞州区科技合作项目资助申报指南
一、申报材料  

    企业在申请项目资助前请先准备好申报材料的电子稿，格式可以是word或pdf，材料清单如下：
附件1：项目《合同文本》原件（必选）
附件2：项目经费有关支付凭证及发票原件（国外发票需开票方签字并提供中文 翻译文本且加盖申报单位公章）；（必选）
附件3：项目可行性报告；（必选）
附件4：项目技术合同登记备案证明原件（必选）
附件5：上年度1月1日至申报日之前由当地税务部门提供的增值税和企业所得税的纳税证明原件（必选）
附件6：项目进展情况（图文结合）（必选）
附件7：与项目相关的技术成果佐证材料（论文、专利原件）（必选）
附件8：承诺书原件（必选）
附件9：营业执照原件（仅限合作对象为非高校的项目，如果是国外企业，需提供中文翻译文本并加盖申报单位公章）（必选）
其他附件：（可选）
二、申报流程

企业登录“鄞州科技大市场”系统后，完成技术需求洽谈、撮合、合同上传后，在左边菜单找到：交易管理=》合同管理：
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图1 合同管理

    在右边合同列表中，操作栏点击”资助申报”，会弹出资助申报确认框，点击“确定”后，会自动生成项目资助申报表，并显示在项目资助申报列表中。
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图2 资助申报

在左边菜单找到：项目资助申报=》项目申报：
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图3 项目申报列表
在右边项目申报列表中，操作栏点击”修改”，进入项目资助申报修改页面： 
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图4 项目申报修改
修改完成后，点击“保存”，后续还可以继续修改并保存；点击“申报”，则提交进入审批流程，就不能再修改了。

初审通过后，可以下载WORD申请表，申请表不能修改。

项目申报查询

    如果需要修改或查看项目资助申报信息，点击菜单：项目资助申报=》项目申报，可以查询、修改与查看本企业申报的项目和当前的状态。
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图5项目申报查询
申报项目退回与补齐补正

   
如果初审被退回，在项目申报查看页面中可以看到退回信息，并可以看到退回的详细原因。
如果初审被要求补齐补正，则根据详细原因，重新修改并补充申报资料，再次进行申报操作。
